
ЗАТВЕРДЖЕНО 
Заступник директора з НР

-Валентина МАТЯПТ
«ЗО» серпня 2023 року

2.5 ПЛАН РОБОТИ 
МЕТОДИЧНОЇ РАДИ КОЛЕДЖУ 

на 2023-2024 навчальний рік

№
з/п

Дата
проведення Зміст роботи Відповідальні

Відмітка
про

виконання

1 05.09.2023

1. Про планування роботи 
методичної ради коледжу на 
2023-2024 навчальний рік. 
Обговорення та затвердження 
плану роботи методичної ради 
на 2023-2024 навчальний рік

Валентина МАТЯІТТ, 
заступник директора з НР

2. Про організацію роботи 
циклових комісій та кафедри 
коледжу у 2023-2024 
навчальному році.
Розгляд та затвердження планів 
роботи циклових комісій та 
кафедри на 2023-2024 
навчальний рік

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

3. Про підсумки ліквідації 
академічної заборгованості за 
2022-2023 навчальний рік

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

4. Законодавчі та нормативні 
документи, які діятимуть 
впродовж 2023-2024 
навчального року

Валентина МАТЯШ, 
заступник директора з НР

5. Різне

2 03.10.2023

1. Соціально-психологічна 
адаптація першокурсників до 
умов навчання у коледжі

Альона МЕЛЬНИК, 
практичний психолог

2. Про організацію роботи з 
педагогічними працівниками- 
початківцями (наставництво, 
ШПМ)

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри. 
Тетяна ШИКОВА, 
методист

3. Аналіз якості планування 
методичної роботи 
педагогічними та науково- 
педагогічними працівниками 
коледжу на 2023-2024 
навчальний рік

Валентина МАТЯШ, 
заступник директора з НР

4. Про підготовку до атестації 
педагогічних та науково- 
педагогічних працівників 
коледжу

Тетяна ШИКОВА, 
методист

5. Різне
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№
з/п

Дата
проведення Зміст роботи Відповідальні

Відмітка
про

виконання

3 07.11.2023

1. Про організацію самостійної 
роботи здобувачів освіти під 
керівництвом педагогічних 
працівників у 2023-2024 
навчальному році

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

2. Про організацію роботи 
навчальних кабінетів із 
забезпечення освітнього процесу

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

3. Про стан рубіжного та 
модульного контролю знань

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

4. Про проведення 
директорських контрольних 
робіт

Тетяна ШИКОВА, 
методист

5. Різне

4 05.12.2023

1. Про вивчення та узагальнення 
досвіду роботи педагогічних та 
науково-педагогічних 
працівників коледжу

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

2. Про роботу циклових комісій 
та кафедри з обдарованими 
здобувачами освіти

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

3. Про хід профорієнтаційної 
роботи в коледжі

Наталя АТМАЖОВА, 
в.о. завідувача ВДП

4. Про стан ведення 
педагогічними працівниками 
корпоративної навчальної 
платформи Google Classroom

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

5. Різне

5 06.02.2024

1. Про вивчення стану 
викладання освітніх 
компонентів (навчальних 
дисциплін)

голови циклових 
комісій,
завідувач кафедри

2. Про підсумки виконання 
індивідуальних планів роботи 
педагогічними працівниками 
коледжу в І семестрі 2023-2024 
навчального року

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

3. Аналіз професійної 
компетентності педагогічних 
працівників коледжу, які 
атестуються.
Про хід підготовки до атестації 
педагогічних та науково- 
педагогічних працівників 
коледжу

Тетяна ШИКОВА, 
методист

4. Про проведення 
директорських контрольних 
робіт у II семестрі 2023-2024 
навчального року

Тетяна ШИКОВА, 
методист

5. Різне
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№
з/п

Дата
проведення Зміст роботи Відповідальні

В і, 

вик

6 05.03.2024

1. Про науково-педагогічну 
роботу педагогічних та науково- 
педагогічних працівників 
коледжу

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

2. Про дотримання 
педагогічними та науково- 
педагогічними працівниками 
трудової та виконавчої 
дисципліни, положень, що діють 
в коледжі

Валентина МАТЯШ, 
заступник директора з НР

3. Про результати перевірки 
стану ведення навчальних 
журналів

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри, 
Тетяна ПІНКОВА, 
методист

4. Про підготовку до обласних 
олімпіад та конкурсів

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

5. Різне

7 02.04.2024

1. Про хід виконання Єдиного 
плану контролю навчально- 
виховної та методичної роботи 
коледжу

Валентина МАТЯШ, 
заступник директора з НР

2. Результати проведення 
контролю якості знань 
здобувачів освіти

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

3. Про співпрацю бібліотеки 
коледжу з цикловими комісіями 
та кафедрою

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри, 
провідний бібліотекар

4. Про підсумки атестації 
педагогічних та науково- 
педагогічних працівників 
коледжу

Тетяна ШИКОВА, 
методист

5. Різне

8 07.05.2024

1. Про підготовку та проведення 
екзаменаційної сесії

Валентина МАТЯШ, 
заступник директора з НР, 
голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

2. Про підсумки роботи 
кабінетів та навчальних 
лабораторій у 2023-2024 
навчальному році

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

3. Аналіз взаємовідвідувань 
навчальних занять 
педагогічними працівниками 
коледжу у 2023-2024 
навчальному році

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри 
Тетяна ШИКОВА, 
методист

4. Результати проведення 
тематичних чергувань 
цикловими комісіями та 
кафедрою у 2023-2024 
навчальному році

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри



№
з/п

Дата
проведення Зміст роботи Відповідальні

Відмітка
про

виконання
5. Різне
1. Про результати участі в 
обласних олімпіадах та оглядах- 
конкурсах кабінетів і 
навчальних лабораторій

Тетяна ШИКОВА, 
методист

2. Звіт про підвищення 
кваліфікації педагогічних 
працівників коледжу у 2023- 
2024 навчальному році

Тетяна ШИКОВА, 
методист

*

9 11.06.2024

3. Про виконання 
індивідуальних планів роботи 
педагогічними та науково- 
педагогічними працівниками 
коледжу у 2023-2024 
навчальному році

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

4. Звіти голів циклових комісій 
та завідувача кафедри за 
підсумками 2023-2024 
навчального року

голови циклових комісій, 
завідувач кафедри

5. Обговорення та затвердження 
звіту про методичну роботу в 
коледжі у 2023-2024 
навчальному році

Тетяна ШИКОВА, 
методист

6. Про підготовку до планування 
роботи на 2024-2025 навчальний 
рік

Тетяна ШИКОВА, 
методист

Методист Ф Тетяна ШИКОВА
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РОЗДІЛ III. СИСТЕМА НАВЧАЛЬНО - МЕТОДИЧНОЇ 
ТА НАУКОВОЇ РОБОТИ

3.2 ПЛАН РОБОТИ 
МЕТОДИЧНОГО КАБІНЕТУ 
на 2023-2024 навчальний рік

№ з\п Зміст роботи Відповідальний Термін
виконання Примітки

1. Розробка:
- плану роботи методичного кабінету;
- плану роботи методичної ради;
- плану роботи школи педагогічної 
майстерності;
- плану організації роботи з атестації 
педагогічних і науково-педагогічних 
працівників;
- графіка проведення відкритих занять;
- плану підвищення кваліфікації 
педагогічних і науково-педагогічних 
працівників

методист до
30.08.2023

2. Організація роботи методичної ради заступник 
директора з НР

впродовж
навчального

року

за
окремим
планом

3. Перевірка якості складання та контроль 
за виконанням індивідуальних планів 
роботи педагогічними та науково- 
педагогічними працівниками

голови
циклових
комісій,

завідувач
кафедри,
методист

впродовж
навчального

року

за
окремим
планом

4. Організація роботи Школи педагогічної 
майстерності методист

впродовж
навчального

року

за
окремим
планом

5. Надання методичної допомоги 
педагогічним та науково-педагогічним 
працівникам,що атестуються. 
Організація семінарів з питань 
підготовки до чергової (позачергової) 
атестації

методист
впродовж • 

навчального 
року

за
окремим
планом

6. Організація проведення та аналіз 
відкритих занять педагогічними та 
науково-педагогічними працівниками

голови
циклових
комісій,

завідувач
кафедри,
методист

впродовж
навчального

року

за
окремим
графіком

7. Надання організаційної та методичної 
допомоги педагогічним та науково- 
педагогічним працівникам, які 
проходять підвищення кваліфікації 
Ведення контролю за дотриманням 
плану підвищення кваліфікації 
педагогічними та науково- 
педагогічними працівниками

голови
циклових
комісій,

завідувач
кафедри,
методист

впродовж
навчального

року

за
окремим
планом
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№ з\п Зміст роботи Відповідальний Термін
виконання Примітки

8. Вивчення та узагальнення досвіду 
роботи педагогічних та науково- 
педагогічних працівників коледжу

голови
циклових
комісій,

завідувач
кафедри,
методист

впродовж
навчального

року

9. Відвідування навчальних занять та 
аналіз їх проведення

голови
циклових
комісій,

завідувач
кафедри,
методист

впродовж
навчального

року

за
окремим
графіком

10. Організація проведення контролю 
якості знань здобувачів освіти 
(ДКР та ККР)

завідувачі
відділень,
методист

впродовж
навчального

року

за
окремим
графіком

11. Організація та проведення обласного 
науково-педагогічного заходу 
(конференція, тренінг тощо)

голови
циклових
комісій,

завідувач
кафедри,
методист

впродовж
навчального

року

12. Продовження роботи щодо створення 
електронного банку робочих та 
навчальних програм, методичних 
розробок педагогічних та науково- 
педагогічних працівників коледжу

голови
циклових
комісій,

завідувач
кафедри,
методист

впродовж
навчального

року

13. Організація книжкових виставок, 
оглядів літератури з методики 
викладання, психології, педагогіки, 
виховної роботи

провідний
бібліотекар

впродовж
навчального

року

14. Організація виставки кращих 
методичних розробок педагогічних та 
науково-педагогічних працівників 
коледжу

голови
циклових
комісій,

завідувач
кафедри,
методист

червень
2024

Заступник директора з НР Валентина МАТЯШ
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